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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

RESOLUGAO DE MESA N° 01/2017, de 13/07/2017.

Regulamenta a utilizacao das
dependéncias da Camara Municipal de
Vereadores de Nonoai por terceiros.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE NONOAI - RS, no efetivo exercicio de seu mandato, no uso das atribuigcbes que
a Lei Ihe confere,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a utilizacdo das
dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Nonoai por terceiros, com a
finalidade de que a rotina diaria de trabalho nao seja prejudicada;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 3°, § 2° do Regimento Interno
desta Casa Legislativa, o qual determina que “na sede da Camara nao se realizarao
atos estranhos as suas fungées, sem prévia autorizagao da Mesa”,

RESOLVE:

Art. 1° A presente Resolucdo estabelece as condigbes gerais para
cedéncias e utilizacdo das dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de
Nonoai.

Art. 2° A utilizacdo das dependéncias pela Camara Municipal tem
preferéncia em relagao a utilizagao por terceiros.

Art. 3° O uso do espaco cedido ndo acarretara 6nus para a cessionaria,
exceto quanto as obrigagcdes contidas nesta Resolucéao.
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Art. 4° As dependéncias da Camara Municipal que poderao ser cedidas
sao as seguintes:

| — Plenario 31 de Maio, com acesso aos sanitarios;
Il — Auditério 20 de Setembro, com acesso aos sanitarios;
[l — Sala de Reunides/Sala da Presidéncia, com acesso aos sanitarios;

IV — Cozinha, cuja solicitagdo para uso devera ser formalizada
juntamente com o requerimento para utilizacao das dependéncias elencadas nos
incisos “I”, “lI” e “llI".

Paragrafo Unico. Nao serdo cedidas as salas reservadas ao setor
administrativo (Recepgao, Secretaria, Contabilidade e Sala de Arquivo), tampouco
sera permitido o acesso de terceiros a essas dependéncias sem o acompanhamento
de servidor da Camara Municipal.

Art. 5° As dependéncias da Camara Municipal poderao ser cedidas para
realizacao das seguintes atividades:

| — convencgoes partidarias;

Il — conferéncias;

Il — solenidades;

IV — reunides;

V — espetaculos artistico-culturais;

VI — cerimdnias funebres de autoridades;
VIl — formaturas e colagdes de grau;

VIl — treinamentos, reunides e demais atos pertinentes aos pleitos
eleitorais, desde que realizados pela Justica Eleitoral;

IX — simpésios, congressos, jornadas, seminarios, cursos ou palestras.

§ 1° A cedéncia para uso das dependéncias da Camara Municipal para
as atividades descritas no inciso IX somente sera autorizada se promovida por
entidades sem fins lucrativos, caso contrario, o evento devera ser isento de taxa de
inscricao, mensalidade ou afim.

§ 2° Fica dispensada a assinatura do “Termo de Cessao de Uso e de
Responsabilidade” para a Justi¢a Eleitoral, para as finalidades descritas no inciso VIII
deste artigo.

Art. 6° As dependéncias da Camara Municipal ndo serdo cedidas para
realizacao de:
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| — atividades com fins lucrativos;

Il — celebragdes religiosas;

lll — atividades em beneficio de candidato, partido politico ou coligagao;
IV — atividades que visem promogao pessoal;

V — atividades vedadas em lei.

Art. 7° Os requerimentos para uso das dependéncias da Cémara
Municipal devem ser dirigidos, por escrito, a Presidéncia, mediante protocolo junto a
Recepgao.

§ 1° A preferéncia para uso das dependéncias atendera a ordem de
protocolo dos requerimentos entregues a Camara Municipal.

§ 2° Os requerimentos ficardo sujeitos a andlise da Presidéncia da
Camara Municipal, sendo deferidos conforme disponibilidade de agenda e
observados os critérios previstos nesta Resolugéo.

Art. 8° No requerimento de cedéncia devera constar:

| — identificagcdo da entidade promotora do evento;

Il — identificacdo do responsavel/representante da entidade;

IIl = indicagao do fim a que se destina a utilizagao;

IV —indicacdo do(s) espacgo(s) que se pretende utilizar;

IV — indicacao da(s) data(s) e horarios de utilizagao do(s) espago(s);
V - indicagao da previsao de publico;

VI - indicagdo de eventuais elementos decorativos, mobiliario ou
equipamentos que se pretenda fazer uso;

VIl — indicagdo de eventual coquetel ou coffe break que se pretenda
servir durante a ocupagao do espago;

VIII - indicagédo de numero de telefone e e-mail para contato.

Paragrafo Unico. A Recepgao devera ser previamente consultada em
casos de necessidade de utilizagdo prévia ou posterior do(s) espaco(s) cedido(s),
para: ensaios, colocacdo e retirada de elementos decorativos, montagem ou
desmontagem de equipamentos e organizacao de coquetel ou coffe break.

Art. 9° A cedéncia para uso das dependéncias da Camara Municipal
obriga ao atendimento das regras exigidas a boa conservagéo dos equipamentos e
espagos.

Av. Pe. Manuel Gomez Gonzalez, n° 1001 | Centro | CEP: 99600-000 | Nonoai/RS
Cx. Postal: 59 | @& (0**54) 3362.1220 e 3362.2756 o
e-mail: contato@camaranonoai.rs.gov.br "/ij%> 97%/7 B

Nonoai — Terra dos Beatos Manuel Gomez Gonzalez e Adilio Daronch! &7



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

§ 1° A cessionaria é responsavel pelo ressarcimento de eventuais danos
materiais que venham a ocorrer em decorréncia do uso do espago cedido pela
Camara Municipal.

§ 2° E vedada a utilizacdo de materiais inflamaveis, perigosos ou que
possam acarretar danos ao prédio e aos seus ocupantes.

§ 3° A cessionaria devera respeitar a capacidade de lotacdo dos
espacos cedidos.

§ 4° E proibida a colagem de cartazes e perfuracdes nas paredes dos
espacos cedidos, bem como é proibido mexer nos quadros das galerias.

§ 5° Todo o mobiliario que, porventura, seja deslocado, devera retornar
ao seu lugar de origem.

§ 6° E proibido fumar, consumir bebidas alcodlicas e praticar atos ilicitos
nas dependéncias do espacgo cedido.

§ 7° Todos os materiais pertinentes ao evento deverdao ser
providenciados pela cessionaria (mesas, extensdes para fontes de energia elétrica,
aparelhos eletrénicos diversos, bebidas (café, chimarrdo, agua engarrafada, etc.),
térmicas, copos, toalhas, materiais de expediente, em geral, e outros similares).

§ 8° Nao devera ser solicitado pela cessionaria assessoramento de
servidores da Camara Municipal para desempenho de atividades pertinentes ao
evento e estranhas as suas fungdes.

§ 9° E de responsabilidade da cessionaria a manutencédo da limpeza
do(s) espacgo(s) ao término da sua utilizagao, incluindo o recolhimento de sobras e a
correta destinagdo do lixo, bem como o recolhimento de objetos esquecidos ou
perdidos no recinto e a reorganizagao do mobiliario utilizado.

§ 10. E de responsabilidade da cessionaria, ao término da utilizagéo do
espaco, desligar as luzes e climatizadores e fechar adequadamente portas, janelas e
portoes.

§ 11. O extravio das chaves emprestadas devera ser ressarcido a
Camara Municipal através de novas coépias, a serem providenciadas pela cessionaria.

§ 12. A chamada de servidor para possiveis duvidas, esclarecimentos,
reclamacdes e/ou solicitagdes durante o evento devera ser realizada na Recepc¢éo.

§ 13. A chamada de servidor para possiveis duvidas, esclarecimentos,
reclamacdes e/ou solicitagées durante o evento, em horario ndo compativel com o
horario de expediente da Camara Municipal, devera ser realizada pelo responsavel
pela organizagao do evento através de contato com o servidor responsavel pela
cedéncia ou diretamente com a Presidéncia da Camara, nos contatos fornecidos
durante a assinatura do “Termo de Cessao e Responsabilidade”.

§ 14. Em caso de sinistros durante a realizacdo do evento, o
responsavel devera, primeiramente, tomar as devidas medidas de protec¢ao individual
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e coletivas e, contatar, imediatamente, o servidor responsavel pelo controle de
cedéncias e a Presidéncia da Camara.

Art. 10. O mobiliario e os equipamentos eletrénicos utilizados nos
setores administrativos ndo poderao ser deslocados durante o horario de expediente.

Art. 11. A autorizagdo para uso do equipamento de som fica
condicionada ao horario de realizagdo do evento, que devera ser compativel com o
horario de expediente da Camara Municipal.

Art. 12. Para a utilizagdo do espago cedido, fora do horario de
expediente da Camara Municipal, devera o responsavel retirar, junto a Recepcao,
impreterivelmente, até o término do horario de expediente, as chaves que dao acesso
ao local.

§ 1° Nao havendo a retirada das chaves junto a Recep¢ao durante o
horario de expediente, a cessiondaria devera busca-las junto ao servidor responsavel
pelo controle das cedéncias, ou a outro, designado pela Presidéncia, apos contato do
responsavel pelo evento, diretamente com a mesma.

§ 2° Em casos de cedéncias por tempo superior a 01 (um) turno ou a 01
(um) dia, ininterruptamente, as chaves ficarao com a Cessionaria, que se
responsabilizara pelo acesso do publico ao local, nas datas e horarios solicitados no
requerimento para utilizagao do espaco.

§ 3° A devolugdo das chaves do espaco cedido devera ocorrer,
impreterivelmente:

| — até as 09h00min (nove horas) do dia posterior ao encerramento do
evento, nos dias em que houver expediente na Camara Municipal no turno matutino;

Il — até as 14h30min (quatorze horas e trinta minutos) do dia posterior
ao encerramento do evento, nos dias em que houver expediente na Céamara
Municipal somente no turno vespertino.

§ 4° Nos casos excepcionais em que seja necessaria a presenca de
servidor da Camara Municipal durante a realizagdo do evento, fora do horario de
expediente, o horario de trabalho extraordinario sera computado para fins de
compensacao de horas, mediante designacao da Presidéncia.

Art. 13. A Camara Municipal ndo se responsabilizara por quaisquer
objetos que porventura sejam alegados esquecidos, perdidos, roubados ou furtados
nas suas dependéncias.
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Art. 14. Podera a cedente, através de seus servidores ou da
Presidéncia, fiscalizar o espago, bem como as atividades nele desenvolvidas durante
sua ocupagéo, intervindo nos casos necessarios para a manutencado da ordem e
cumprimento desta Resolugao.

Art. 15. O descumprimento das obrigagdes constantes nesta Resolucao
implica em:

| — vedacao de utilizagdo das dependéncias da Camara Municipal pela
cessionaria pelo prazo de 01 (um) ano;

Il - demais medidas legais cabiveis.

Art. 16. Fica instituido o “Termo de Cessdao de Uso e
Responsabilidade”, para fins de cumprimento desta Resolug¢do, conforme “Anexo 17,
o qual somente podera ser alterado mediante ato da Mesa Diretora.

Art. 17. Os casos omissos a esta Resolugcdo serdo decididos pela
Presidéncia da Camara.

Art. 18. Fica revogada a Ordem de Servico n° 01/2014, de 25 de
fevereiro de 2014.

Art. 19. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Vereadores de Nonoai — RS, 13 de julho de 2017.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

74
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VER?. LUCIANA ZANOVELLO VER?. ROSA M/N. F. BARBIERO
Presidente 12 Secretaria
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TERMO DE CESSAQ DE USO E DE RESPONSAB!LIDADE
Resoiugao de Mesa n" 0‘!!2017 de 1310712017 '

Nome: Camara Municipal de Vereadores de Nonoai — RS
CNPJ: 02.367.144/0001-06

Endereco: Av. Pe. Manuel Gomez Gonzalez, 1001, Centro
CEDENTE: Telefone: (54) 3362-1220 | (54) 3362-2756

e-mail: contato@camaranonoai.rs.gov.br

Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ: xX. XXX XXX/ XXXX-XX

Enderego: XxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nome do Responsavel: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CPF: XXX.XXX.XXX-XX

Telefone: (xx) XXXX-XXXX

e-mail: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CESSIONARIA:

INFORMACOES SOBRE A CEDENCIA:

Data(s): xx/xx/xxxx
Horario de inicio: xxhxxmin
Horario previsto para término: xxhxxmin

A cessionaria utilizara as seguintes dependéncias, conforme autorizacao:
[ ]Plenario 31 de Maio

[ ]Auditério 20 de Setembro

[ ]Sala da Presidéncia/Sala de Reunibes

[ ]Cozinha

] Sistema de projecao de imagens

A cessionaria utilizara:
[
[ ] Sistema de som

A cessionaria realizara coquetel ou coffe break:
[ ]1Sim
[ 1Nao

CONDICOES PARA CEDENCIA:

Atendendo as disposi¢cdes da Resolugcdao de Mesa n° 01, de 13 de julho de 2017, da Camara
Municipal de Vereadores de Nonoai — RS, A CESSIONARIA, acima identificada, ACEITA as
condigbes para utilizagdo das dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Nonoai — RS,
conforme segue:

1. A utilizagdo das dependéncias pela Camara Municipal tem preferéncia em relagao a utilizagao
por terceiros.
2. O uso do espacgo cedido ndo acarretara énus para a Cessionaria, exceto quanto as obrigagdes
contidas nesta Resolugéao.
3. A cedéncia para uso das dependéncias da Camara Municipal obriga ao atendimento das regras
exigidas a boa conservagao dos equipamentos e espagos. N N
Y

/
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4. E vedada a utilizagdo de materiais inflamaveis, perigosos ou que possam acarretar danos ao
prédio e aos seus ocupantes.

5. A Cessionaria devera respeitar a capacidade de lotagao dos espagos cedidos.

6. E proibida a colagem de cartazes e perfuragdes nas paredes dos espacos cedidos, bem como é
proibido mexer nos quadros das galerias.

7. E proibido fumar, consumir bebidas alcodlicas e praticar atos ilicitos nas dependéncias do
espaco cedido.

8. Em caso de sinistros durante a realizacdo do evento, o responsavel devera, primeiramente,
tomar as devidas medidas de protecédo individual e coletivas e, contatar, imediatamente, o
servidor responsavel pelo controle de cedéncias e a Presidéncia da Camara.

9. A Camara Municipal ndo se responsabilizara por quaisquer objetos que porventura sejam
alegados esquecidos, perdidos, roubados ou furtados nas suas dependéncias.

10. A Cessionaria é responsavel pelo ressarcimento de eventuais danos materiais que venham a
ocorrer em decorréncia do uso do espacgo cedido pela Camara Municipal.

11. A Recepcéao devera ser previamente consultada em casos de necessidade de utilizagcéo prévia
ou posterior do(s) espago(s) cedido(s), para: ensaios, colocagado e retirada de elementos
decorativos, montagem ou desmontagem de equipamentos e organizagao de coquetel ou coffe
break. \

f12 Nao \serﬁo '

,dz(fas as &aias reservadas ae setar}j administrativo (Recepgéo, Secretaria,
 de ¢ > mitido o acesso de terceiros a essas
) a ampanhamento de servgdor da Camara Mumcapa! devidamente

se;a cfesiocado devera retornaf ao seu Eugar de angem

nergla etetnca apare!hcs eletrénicos dlversos bebidas (cafe
la, etc) termucas,, copos, toa!has matenals de escritério, em geral, e

~ t _“r;gao da llmpeza do(s) espago(s) ao término da
emlh;mnto cfe scbras de matena:s elou ahmentos e a correta

3 sinatura de “Terme de Cesséo e Responsabuhdade"
S ietromcos ui;llzadas nos. setores adm:mstratnvos nao poderéo

'*som fica candeczonada ao horéario de- realizagdo do
rario de expedtente da Cémara Munxcapal

ante, as chaves quefdao acesso aé iacai




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

* CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

23. Nao havendo a retirada das chaves junto a Recepgdo durante o horario de expediente, a
Cessionaria devera busca-las junto ao servidor responsavel pelo controle das cedéncias, ou a
outro, designado pela Presidéncia, apos contato do responsavel pelo evento, diretamente com a
mesma.

24. O extravio das chaves emprestadas devera ser ressarcido a Camara Municipal através de
novas coépias, a serem providenciadas pela Cessionaria.

25. Podera a Cedente, através de seus servidores ou da Presidéncia, fiscalizar o espago, bem
como as atividades nele desenvolvidas durante sua ocupagéo, intervindo nos casos
necessarios para a manutengao da ordem e cumprimento desta Resolugao.

26. O descumprimento das obrigagdes constantes nesta Resolugao implica em:
| — vedacgao de utilizagdo das dependéncias da Camara Municipal pela cessionaria pelo prazo
de 01 (um) ano;

Il — demais medidas legais cabiveis.

E assim, por estarem de acordo e ajustadas, CEDENTE e CESSIONARIA assinam o presente
“Termo de Cessao de Uso e de Responsabilidade”, em 02 (duas) vias.

Camara Municipal de Vereadores de Nonoai — RS, xx de xxxxxx de 2017.

CEDENTE:

LUCIANA ZANOVELLO
Presidente
Camara Municipal de Vereadores de Nonoai — RS

CESSIONARIA:

NOME
Cargo
Entidade
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OBSERVAGOES PARA CEDENCIAS:

ANTES DO EVENTO:
e Consultar a Recepgao para ensaios, colocacao e retirada de elementos decorativos,
montagem ou desmontagem de equipamentos e organizacao de coquetel ou coffe
break.

¢ Providenciar todos os materiais pertinentes ao evento (mesas, extensées para fontes
de energia elétrica, aparelhos eletronicos diversos, bebidas (café, chimarrao, agua
engarrafada, etc.), térmicas, copos, toalhas, materiais de escritério, em geral, e outros
similares).

e Uso do equipamento de som permitido somente no horario de expediente da Camara
Municipal.

¢ RETIRAR, JUNTO A RECEPGAO, IMPRETERIVELMENTE, ATE O TERMINO DO
HORARIO DE EXPEDIENTE, AS CHAVES QUE DAO ACESSO AO LOCAL.

DURANTE O EVENTO:
e Nao devera ser solicitado assessoramento de servidores da Camara Municipal para
desempenho de atividades pertinentes ao evento.

e Em caso de davidas durante o evento, dirigir-se a RECEPCAO.

APQS O EVENTO:
e Realizar a limpeza do(s) espaco(s) ao término da sua utilizagao.

¢ Recolher sobras de materiais e/ou de alimentos.

¢ Destinar o lixo as lixeiras externas do prédio.

e Recolher objetos esquecidos ou perdidos no recinto.

e Desligar as luzes e climatizadores e fechar adequadamente portas, janelas e portoes.

e DEVOLVER AS CHAVES, IMPRETERIVELMENTE, ATE AS 09h0Omin DO DIA
POSTERIOR AO ENCERRAMENTO DO EVENTO.




